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Wstep
Warunki konieczne do stosowania procedur

Niezbednym warunkiem, aby Szkota mogta si¢ zaja¢ swymi podstawowymi zadaniami:
nauczaniem i wychowaniem, jest utrzymanie w niej fadu i porzadku. Aby w szkole zapanowata
atmosfera, ktora sprzyja pracy i rozwojowi wszystkich ucznidw muszg w niej funkcjonowac takie
zasady pracy, aby zapewni¢ wszystkim cztonkom spotecznos$ci szkolnej poczucie bezpieczenstwa.
Zadaniem wewnatrzszkolnych procedur jest usprawnienie dziatan tak, aby byly one trafne
I skuteczne.

Cele procedur:

e usprawnienie 1 zwickszenie skutecznosci oddziatywan wychowawczych szkoty
w sytuacjach trudnych wychowawczo i organizacyjnie,

¢ wskazanie dziatan naprawczych (korekcyjnych, terapeutycznych),

e zapobieganie powtarzaniu si¢ zachowan niepozadanych poprzez wskazanie dziatan
profilaktycznych,

e wypracowanie metod wspdlpracy ze srodowiskiem rodzinnym ucznia,

e promowanie zachowan i postaw godnych nasladowania,

e zwickszenie wychowawczej roli szkoty.

Adekwatne postepowanie w sytuacjach trudnych wychowawczo wymaga dobrego
rozpoznania problemu, zdarzenia, pelnej wiedzy na temat ucznia i jego rodziny, rozpoznania
motywOw postepowania i zastosowania odpowiedniej procedury postepowania. Nauczyciele
i wychowawcy moga korzysta¢ z pomocy pedagoga lub psychologa szkolnego, organéw
nadzoru pedagogicznego, personelu medycznego, policji, kuratoréw sadowych, poradni
specjalistycznych.  Skuteczno$¢ zastosowania procedur wymaga dobrej wspotpracy
ze $srodowiskiem rodzinnym ucznia.

Sposoby i metody, ktéorymi mozna powyzsze cele osiagna¢, to:

zebrania klasowe,

spotkania indywidualne z wychowawca,

spotkania klasy z pedagogiem i psychologiem szkolnym oraz innymi specjalistami,

realizacja programow profilaktycznych,

spotkania w sktadzie: wychowawca - pedagog szkolny — psycholog - rodzic, ktore mozna

poszerzy¢ W zaleznosci od sytuacji o wicedyrektora, nauczyciela uczacego,

pochwaly i uwagi wpisywane do dziennika elektronicznego,

¢ indywidualny zeszyt kontroli zachowania ucznia z informacjami o zaistniatych sytuacjach,
postawie — zeszyt czasowy na okres pracy nad sobg, nad poprawg zachowania,

e wezwania listowne i telefoniczne,

e udziat rodzicow w imprezach szkolnych (szkolenia, konferencje, pokazy, prezentacje
akademie itp.)

e udziat rodzicow w wycieczkach szkolnych.



Rozdzial 1
Procedury organizacyjne

Procedury dotyczace przechowywania dokumentacji szkolnej
oraz jej zabezpieczania.

1.1. Dzienniki lekcyjne i zaje¢ dodatkowych

a. Wglad do dziennika maja tylko nauczyciele i dyrekcja szkoty.
b. Dostegp do dziennika chroniony jest hastem.
c. Wszystkie dzienniki przechowywane sg po zakonczeniu danego roku szkolnego
na nosniku elektronicznym przez 5 lat.
1.2. Dokumentacja wychowawcy klasy

a. Wychowawca klasy prowadzi tzw. ,,teczke wychowawcy”, w ktorej umieszcza:

- plan pracy wychowawcy Klasy,

- zgody rodzicéw na udzial dziecka w wycieczce,

- protokoty z zebran z rodzicami oraz spotkan zespotu klasowego,

- kontrakty zawierane z uczniami,

- notatki stuzbowe,

- adnotacje o korespondencji z rodzicami (zgody rodzicéw/opiekunéw prawnych
na korzystanie z ich danych w sprawach ucznia, o§wiadczenia dotyczace powrotu
dzieci ze szkoty

- inne dokumenty zwigzane z dzialaniami wychowawcy.

b. Teczka wychowawcy jest zabezpieczana przez prowadzacego ja wychowawce.

- teczki prowadzone sg i przechowywane do konca etapu edukacyjnego, nastgpnie
dokumenty ulegaja zniszczeniu,

- przy zmianie wychowawcy teczka jest przekazywana nowemu wychowawcy klasy.

Procedury postepowania w sytuacji wypadku ucznia na terenie szkoly.

1.3. Pracownik szkoty, ktory byt swiadkiem wypadku lub zostat o nim poinformowany:
a. udziela  pierwszej pomocy  przedmedycznej  poszkodowanemu  uczniowi,
W zalezno$ci od potrzeb (unieruchomienie konczyny, zatozenie opatrunku, utozenie
W pozycji bezpiecznej).

b. Pracownik zawiadamia dyrektora szkoty lub gdy dyrektor szkoty jest poza placowka,
jego zastepce i rodzicow (opiekunow prawnych) 0 wypadku.

c. Fakt powiadomienia dokumentuje si¢ wpisem W ,Rejestrze wewnetrznym wypadkow
na terenie szkoty” , podajac date i godzing powiadomienia rodzicow ucznia o wypadku.

1.4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel powiadamiajac rodzica
0 zdarzeniu ustala z nim:

a. potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,

b. godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,



c. informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza w  SWOjej
dokumentaciji.

1.5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

1.6. Opieke nad poszkodowanym do czasu przyjazdu karetki pogotowia lub lekarza sprawuje
wyznaczony nauczyciel lub personel pomocniczy.

1.7. 0 kazdym powaznym wypadku dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie organ
prowadzacy:
a. o wypadku $miertelnym, ci¢zkim lub zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora i kuratora o§wiaty,

b. o wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

1.8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cia techniczng pomieszczenia
lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza
je do czasu dokonania oglgdzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

1.9. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy, kierownik wycieczki
I odpowiada za nie.

Postepowanie w przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole,

1.10. Pracownik szkoty, ktéremu uczen zglosit zle samopoczucie w trakcie przerwy: zapewnia
uczniowi opiekg sam lub prosi innego nauczyciela lub pracownika pomocniczego.

1.11. W przypadku zlego samopoczucia ucznia na terenie szkoty, nalezy powiadomic
0 tym rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia. Podczas rozmowy z rodzicem nalezy
ustali¢:

a.  potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

potrzebe wezwania pogotowia,

C.  godzing odbioru dziecka ze szkoly w danym dniu.

Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobeg, ktdra to uczyni.
Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka okaza¢ si¢ dowodem
tozsamosci.

1.12. W innych uzasadnionych przypadkach (zagrozenia Zycia ucznia) szkota wzywa karetke
pogotowia i zawiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.

=

1.13. Uczen pozostaje pod opieka wyznaczonego pracownika szkoty do czasu pojawienia si¢
rodzicow/opiekundéw prawnych lub karetki pogotowia.

1.14. Jezeli zdarzenie ma miejsce po godzinie 16.00 nauczyciel zwraca si¢ o pomoc do
personelu pomocniczego i wtedy organizuje pomoc (jak wyzej) lub wzywa pogotowie
ratunkowe (w przypadku zagrozenia zycia), zawiadamia rodzicow.

1.15. Rodzice majg obowigzek odebraé¢ dziecko ze szkoty i zapewni¢ mu opiek¢ medycznag.



Postepowanie dotyczace kontrolowania nieobecnos$ci uczniow w szkole oraz
egzekwowania obowiazku szkolnego.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

Wszyscy nauczyciele maja obowigzek kontrolowa¢ obecno$¢ uczniow na prowadzonej
przez siebie lekcji, zaznaczy¢ obecno$¢ 1 nieobecno$¢ oraz spoOznienia ucznia
w dzienniku.

Wychowawca informuje rodzicow o zasadach usprawiedliwiania nicobecno$ci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

Dyrektor szkoty wysyta upomnienie zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje
obowiazku szkolnego oraz informacj¢, ze niespeinianie tego obowigzku zagrozone jest
postepowaniem egzekucyjnym.

Jezeli nieobecnos$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie wychowawca
nawigzuje kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu ustalenia i wyjasnienia
przyczyn nieobecnos$ci dziecka w szkole.

O przewidywanej dtuzszej niz tydzien nieobecno$ci ucznia (np. pobyt w sanatorium
lub szpitalu, przewlekta choroba), rodzice/prawni opiekunowie s3 zobowigzani
powiadomi¢ wychowawce wezesniej (lub w pierwszym tygodniu nieobecno$ci dziecka),
a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Procedury przyprowadzania i odbierania uczniow ze szKkoly.

1.21.

1.22

1.23.

1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

Rodzice/opiekunowie sa odpowiedzialni za przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze
szkoty oraz odpowiadaja za bezpieczenstwo uczniéw w drodze do i ze szkoty.

Na poczatku roku szkolnego wychowawca Kklas I-111 zobowigzany jest zebra¢ od rodzicow
zgode na samodzielny powrot do domu (dotyczy dzieci powyzej siddmego roku zycia).
Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

Rodzice/prawni opiekunowie przyprowadzaja dzieci do szkoly w okreslonych godzinach
(uzaleznionych od pracy $wietlicy i szkoty).
Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby pisemnie do tego upowaznione odpowiadaja
za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania ich pod opieke nauczyciela
lub wychowawcy $wietlicy oraz od chwili odebrania z grupy lub klasy.
Osoba upowazniona do odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowod osobisty
i okazac¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci, gdy jest to osoba nieznana nauczycielowi.
Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoty przez kazda upowazniong przez nich osobe dorosta czy tez niepetnoletnia.
Po zakonczonych lekcjach nauczyciel klas I-111 osobiscie odprowadza dzieci do $wietlicy
(przekazuje opieke nad nimi wychowawcy s$wietlicy), a pozostate dzieci do szatni
1 dopilnowuje odbioru dzieci przez rodzicoOw lub wyznaczonych opiekunow:
dzieci wchodza do szatni i wskazuja nauczycielowi odbierajacego go opiekuna,
nie oddalajg si¢ same bez informacji, kto je odbiera,
obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobg
wskazang w o§wiadczeniu,



1.29.

1.30.

1.31.

1.32.

1.33.

1.34.

=

w wypadku, gdy nikt nie zglasza si¢ po ucznia, a nauczyciel skonczyt pracg dzwoni
do rodzicow lub opiekunéw z informacja, ze dziecko zakonczylo zajecia 1 nie zostato
odebrane ze szkoty. Ustala zrodzicem dalsze postepowanie. W przypadku braku
kontaktu telefonicznego z opiekunami, nauczyciel odprowadza dziecko do $wietlicy,

nauczyciel przyprowadzajagcy dziecko do S$wietlicy ma obowigzek przekazaé
wychowawcy $wietlicy informacje dotyczace:

¢ pory odbioru dziecka ze §wietlicy ustalonej w rozmowie telefonicznej z rodzicami,

e osoby odbierajacej dziecko,

e danych kontaktowych do rodzicow/opickunéw odbierajgcych dziecko,

e ewentualnych probleméw zdrowotnych dziecka.
gdy nauczyciel sprowadzajacy klas¢ do szatni ma nastepne zajecia, odprowadza ucznia,
po ktorego nikt si¢ nie zglosit do §wietlicy szkolnej i informuje o tym sekretariat, a jezeli
jest po godzinie 16.00, telefonicznie rodzicow.

Gdy rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powodow odebra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych, zglasza ten fakt
wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu w danym czasie w klasie. Wychowawca
informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych lekcje w klasie.

Uczen moze takze zosta¢ pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z zajeé
lekcyjnych. Bierze on wtedy odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrdt dziecka do domu
lub innego wskazanego miejsca (np. do lekarza). Rodzic (prawny opiekun) zobowigzany
jest w pisemnym o$wiadczeniu poda¢ date i godzing zwolnienia oraz zobowigzanie
0 odpowiedzialno$ci za samodzielne wyjscie ze szkoly. Oswiadczenie to powinno by¢
podpisane imieniem i nazwiskiem rodzica/prawnego opiekuna. Informacja o zwolnieniu
moze by¢ przestana przez dziennik elektroniczny, na poczte stuzbowa wychowawcy lub
smsem do dyrektora szkoty.

Sporadyczny, samodzielny powro6t dziecka udokumentowany jest os$wiadczeniem
rodzicow (opiekunéw prawnych), ktore uczen przekazuje wychowawcy. Wychowawca
informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych lekcje w klasie.

Rodzice/ prawni opiekunowie mogg pisemnie upowazni¢ do odbioru swojego dziecka
(od 7 roku zycia) takze jego niepelnoletnie rodzenstwo. Niepetnoletni musi mie¢ co
najmniej 10 lat. W takiej sytuacji wychowawca powinien uzyskaé¢ od rodzicoéw wyrazne
o$wiadczenie woli w przedmiotowym zakresie.

Zyczenie rodzicoOw zastrzegajace odbiér dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
po$wiadczone przez orzeczenie sadowe.

W  przypadku odebrania dziecka przez rodzica (prawnego opiekuna lub osobe
upowazniong) 1 pozostawania na terenie szkoty, w szczegodlnosci na terenie szkolnego
placu zabaw, boiska odpowiedzialno$¢ za dziecko ponosza osoby, ktore go odebraty.
Osoba odbierajaca dziecko ze szkoly nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu ani §rodkow
odurzajacych.

W przypadku stwierdzenia, Ze rodzic/opiekun zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezZwos$¢, nalezy:

nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

wezwac do szkotly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia
opuszczenia szkoly 1 zagda wydania dziecka, nalezy zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora
szkoty, aby podjal decyzje czy nalezy wezwac policjg.



5.15. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do systematycznej aktualizacji telefonow
kontaktowych.

Zasady wspolpracy Policji ze szkolg

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymuja
statg, biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen. Koordynatorami wspotpracy sa:
pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich Komendy Rejonowej Policji w Wolominie.
Do wspotpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie, ktdrego znajduje
si¢ szkota.

W ramach wspolpracy Policji ze szkolg organizuje si¢:

1.35. Spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrekcji z zaproszonymi specjalistami
ds. nieletnich 1 patologii, podejmujace tematyke =zagrozen przestepczoscia
oraz demoralizacja dzieci i mtodziezy w Srodowisku lokalnym.

1.36. Spotkania tematyczne ucznidéw z udzialem policjantow m.in. na temat zasad
bezpieczenstwa, zachowan ryzykownych oraz sposoboéw unikania zagrozen.

1.37. Informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly wypetniajacych znamiona
przestgpstwa, stanowigcych zagrozenie dla zycia izdrowia uczniéw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodziezy,

1.38. Udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mieé
podtoze przestgpcze problemow, ktore zaistniaty na terenie szkoty,

1.39. Wspdlny - szkoty 1 policji - udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i patologiom
w$rod nieletnich.

UWAGA

Policja jest wzywana przez dyrektora szkoly w sytuacjach, o ktorych mowa
W "Procedurach (...) albo, gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania
przez szkote w okreslonej sytuacji, w ktorych obecno$¢ policji jest konieczna.



ROZDZIAL I
Procedury postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo

Procedury postepowania w przypadku braku odpowiedniej opieki nad dzieckiem
(wyjazd rodzicéw za granice lub niewydolnosé wychowawcza)

1.1. W sytuacji zgloszenia przez rodzicoOw/prawnych opiekundéw wyjazdu lub zmiany miejsca

1.2.

1.3.

d.

pobytu na dluzszy okres (np. za granicg), wychowawca zobowigzany jest spisaé
z rodzicami os$wiadczenie o zmianie miejsca ich pobytu wraz z telefonem i1 adresem
kontaktowym oraz przyja¢ od rodzicOw notarialne upowaznienie osoby sprawujacej opieke
nad dzieckiem w czasie nieobecnosci rodzica/prawnego opiekuna.

W przypadku braku informacji od rodzicéw o zmianie miejsca ich pobytu, opieka nad
dzieckiem w szczeg6lnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana
odpowiednim instytucjom.
W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa  niewydolnos¢  wychowawcza
rodzicow/opiekunow:
wychowawca informuje pedagoga,
. wspolnie diagnozujg przyczyny w oparciu 0 min.: obserwacj¢, analiz¢ dokumentacji
szkolnej, rozmowy z rodzicami/opiekunami,

. pedagog przeprowadza konsultacje z instytucjami wspierajagcymi pracg szkoty takimi jak:

Osrodek Pomocy Spotecznej, Sad Rodzinny, Wydziat ds. Nieletnich przy Komendzie
Powiatowej Policji,
pedagog informuje dyrektora szkoty i wychowawce o swoich ustaleniach.

1.4. Pedagog wraz z wychowawca nawigzuje wspolprace z rodzicami/opiekunami

1.5.

1.6.

polegajaca na:
a. wskazaniu rodzicom/opiekunom niepokojacych szkote symptomoéw ich niewydolno$ci
wychowawczej,

b. udzielenie rodzicowi informacji w zakresie ochrony prawnej,

Cc. przeprowadzeniu doradztwa odnosnie modyfikacji metod wychowawczych, zmiany
postaw rodzicielskich wobec dziecka.

Ustalenie dziatan wobec rodzicow/opiekunow:
d. zobowigzanie rodzicow/opiekunow do zmiany postaw wobec dziecka,
e. poinformowanie o ewentualnych konsekwencjach.

W sytuacji, kiedy podjete dziatania nie spowoduja oczekiwanych przez szkote zmian
w postepowaniu rodzicow/opickunéw wobec dziecka, dyrektor szkoty kieruje wniosek do
sadu lub policji o wglad w sytuacj¢ rodziny.
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2. Postepowanie w przypadku czestych nieobecnosci ucznia na zajeciach
szkolnych.

1.1. W przypadku czestych nieobecnosci ucznia na lekcjach i potwierdzenia wagarow,

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

wychowawca przeprowadza rozmowe Z uczniem oraz z jego rodzicami w celu poznania
przyczyn wagarowania, informuje o ich konsekwencjach. W przypadku powtarzajacych
si¢ wagarOw organizowana jest rozmowa ucznia z pedagogiem szkolnym.

W trakcie rozmowy wychowawcy, pedagoga, rodzica i ucznia zobowigzuje si¢ rodzica
do cotygodniowej kontroli obecnosci dziecka w szkole i ustala formy isposoby
wyréwnania zaleglosci w nauce. Uczen zostaje zobowigzany do prowadzenia zeszytu
obecnosci w szkole (podpisy na kazdej lekcji).

W  przypadku, gdy niemozliwe jest wyjasnienie przyczyn nieobecnoSci ucznia
I nawigzanie telefonicznego kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia —
po dwoch tygodniach nieobecnosci i braku informacji o dziecku, dyrektor szkoly wysyta
pisemne zawiadomienie do rodzicow/prawnych opiekunéw o absencji ucznia
I niezrealizowaniu przez niego obowigzku szkolnego.

W przypadku czgstych, dlugotrwatych nieobecnosci ucznidow, uniemozliwiajacych ich
systematyczne ocenianie, konieczne jest wezwanie rodzicéw/prawnych opiekunoéw w celu
ustalenia zasad i terminu uzupetienia materiatu.

W przypadku niemozliwosci skontaktowania si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami
dziecka lub braku oczekiwanych efektow dyrekcja szkoty kieruje sprawe na policje
i do sadu rodzinnego.

3. Postepowanie w przypadku zachowania utrudniajacego prowadzenie lekcji

3.1. Nauczyciel w przypadku zachowania utrudniajagcego prowadzenie lekcji (wulgarne

ww
~No

zachowania w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, gtosne rozmowy, spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela) upomina ucznia.

Jezeli upomnienie nie przynosi efektdow, nauczyciel zapisuje uwage w dzienniku
1 powiadamia wychowawcg klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujaca.

W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy, wychowawca
powiadamia pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

Uczen moze zosta¢ zobowigzany do prowadzenia ,,indywidualnego zeszytu kontroli
zachowania” na czas poprawy zachowania lub podpisania ,kontraktu” dotyczacego
zmiany zachowania i pracy nad soba.

W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzicéw / prawnych opiekunow.
Powtarzajace si¢ przypadki nieodpowiedniego lub nagannego zachowania stanowig
podstawe do obnizenia oceny z zachowania.
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Postepowanie dotyczace korzystania z telefonéw komérkowych i innych
urzadzen telekomunikacyjnych (np. smartwatch itp.) na terenie szkoly.

4.1.

4.2.

4.3.

W szkole obowiazuje zakaz korzystania przez uczniow z telefonéw komorkowych oraz
innych urzadzen elektronicznych podczas obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych, zajec
pozalekcyjnych oraz przerw. Urzadzenia te musza by¢ wylaczone lub wyciszone
I schowane.

W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komdrkowego na terenie szkoty, kazdy
pracownik szkoly ma prawo poprosi¢ go o wylaczenie telefonu i zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy.

Telefony komoérkowe moga by¢ wykorzystywane, za zgoda nauczyciela, jezeli sg

potrzebne w celach edukacyjnych lub uczen ma konieczno$¢ skontaktowania si¢ z
rodzicem/opiekunem.

5. Postepowanie w przypadku uzywania na terenie szkoly innych urzadzen
elektronicznych (odtwarzacze muzyki, gry elektroniczne, dyktafony, aparaty
cyfrowe, kamery itp.)

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

W szkole obowiagzuje zakaz korzystania przez uczniéw z urzadzen elektronicznych.
Uczen zobowigzany jest do catkowitego wylaczenia ich z chwila wejscia na teren
szkoty.

Szkota ani nauczyciele nie ponosza odpowiedzialnosci za przyniesione przez ucznidow
urzadzenia elektroniczne, ktore ulegly zniszczeniu lub kradziezy w szkole 1 poza szkota
(wycieczki, wyjscia do kina, itp.)

Jezeli uczen zaktoca tok lekcji poprzez uzywanie urzadzen elektronicznych, nauczyciel
upomina ucznia.

W przypadku, gdy uczen nadal nie stosuje si¢ do zalecefn nauczyciela, wpisuje uwage do
dziennika oraz informuje wychowawce klasy.

Razace naruszanie przez ucznia przepisow lub niepodporzadkowanie si¢ poleceniu
nauczyciela zobowiazuje wychowawce do poinformowania pedagoga szkoty i rodzicow.

Pedagog szkolny przeprowadza z uczniem rozmowg¢ dyscyplinujaca i wspdlnie
z wychowawcg ustala konsekwencje (np. udzielenie nagany przez wychowawce klasy,
a przy powtarzajacych si¢ zachowaniach obnizenie oceny zachowania).

W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Zze uczen naruszyl godnos$é
nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub kolegi poprzez fotografowanie,
nagrywanie bez ich wiedzy i zgody stosuje si¢ procedury opisane w pkt. XI.

6. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia papierosow przez ucznia

6.1.

6.2.

6.3.

Osoba, ktora stwierdza palenie papieroséw przez ucznia zglasza ten fakt wychowawcy
klasy.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem powiadamia rodzicow lub prawnych
opiekunow.

Pedagog szkolny, wychowawca w obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe
profilaktyczno-dyscyplinujaca z uczniem. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych
okoliczno$ciach zdarzenia, konsekwencjach zdrowotnych, aspekcie prawnym i formie
ukarania ucznia.
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6.4. Wychowaweca przeprowadza w klasie zaj¢cia dotyczace szkodliwosci palenia tytoniu.

6.5. Kazdy przypadek stwierdzenia palenia papierosOw przez ucznia stanowi podstawe
do obnizenia oceny zachowania.

7. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego
i cudzej wlasnosci

7.1. Kazdy $wiadek zdarzenia zobowigzany jest do interwencji majacej na celu powstrzymanie
sprawcow.

7.2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcoéw, nauczyciel, pedagog
lub dyrektor szkoty rozmawia ze wszystkimi osobami mogacymi si¢ znajdowac
w miejscu zdarzenia i podejmuje czynno$ci majgce na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

7.3.  Wychowaweca lub dyrektor szkoty powiadamia rodzicow ucznia i ustala z nimi zasady
naprawienia szkod lub pokrycia kosztow naprawy.

7.4. Wychowawca przeprowadza lekcje na temat szacunku dla dobra wspolnego.

7.5. Dokonanie dewastacji mienia upowaznia wychowawc¢ do obnizenia uczniowi oceny
zachowania.

ROZDZIAL 111
Procedury bezpieczenstwa - zagrozenia zewne¢trzne
1. Procedury wejscia i wyjScia osob niebedgcych pracownikami szkotly

1.1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren,
jest osoba obca.

1.2. Wszyscy pracownicy szkoty maja prawo i obowigzek zapytaé¢ o cel wejscia do budynku
kazdego, kto nie jest pracownikiem szkoty, a znajduje si¢ na korytarzu w czasie zajec
lekcyjnych.

1.3. Zabrania si¢ rodzicom/prawnym opiekunom, osobom obcym nieuzasadnionego
chodzenia po szkole, zagladania do sal lekcyjnych podczas trwania zaje¢, proszenia
0 przeprowadzenie rozmowy z nauczycielem podczas trwania lekcji czy innych zajgc,
oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel pelni dyzur na korytarzu, wchodzenia do stotowki
szkolne;j.

1.4. Osoba wchodzaca na teren szkoly nie moze zaktdcaé toku pracy szkoty, prowadzic¢
glosnych rozmow.

1.5. Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy przyprowadzaja dziecko do szkoly i odbieraja
je po zajeciach oczekuja na dziecko w holu.
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2 . Ewakuacja

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.
2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom
1 pracownikom szkoty.
O ewakuacji decyduje dyrektor szkoty, ktory po otrzymaniu meldunku zagrozeniu oraz
rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o ogloszeniu alarmu i zawiadomieniu
odpowiednich stuzb.
Ewakuacja odbywa si¢ wyznaczonymi drogami, ktére sg w szkole we wlasciwy sposdb
oznakowane.
Miejscem docelowym ewakuacji jest boisko szkolne.
Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢ w szeregu i w sposdb zorganizowany
kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy si¢ poruszac¢ po prawej stronie
korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oso6b funkcyjnych.
Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.
Jezeli alarm jest ogltoszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie
zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod salg, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod
opieka nauczyciela postepujemy jak wyze;j.
Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniow klas i ustalenia osob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane
stuzby ratownicze.
Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg
ogloszenia alarmu w szkole:

e shluchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela,

¢ badz opanowany, nie ulegaj panice,

e po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasa droga wskazywanag

przez nauczyciela,

e pomagaj osobom stabszym,
bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym,
nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oso6b z niepelnosprawnos$cia bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢
rodzaj oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankow 1 ewentualne wykorzystanie
na potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych osob (nalezy wyznaczy¢ opiekuna osoby
niepetnosprawnej na czas ewakuacji).

3. Postepowanie w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do szkoly.

Ponizsze rekomendacje odnoszq si¢ do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczq sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktory strzela do o0sob znajdujgcych sie
na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

3.1
3.2.

Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sig).
Wycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang.
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3.3.

3. 4.

3.5.

3. 6.

3.7.

3. 8.

3.9.

Zaopieku;j si¢ uczniami ze SPE 1 uczniami, ktoérzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrocié
szczegOlng uwage na dzieci, ktére specyficznie reagujg na stres 1 mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow

moga zdradzi¢ obecnos¢ 0sob wewnatrz zamknigtych pomieszczen i1 zacheci¢ napastnika

do wejscia.

Poinformuj policje wysytajac informacje tekstowa - SMS o zaistnialej sytuacji —

w przypadku wtargnigcia napastnika do szkoly niezbednym jest natychmiastowe

przekazanie informacji policji.

Zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podlodze - z reguty napastnicy strzelajag na wysokosci

okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabic¢ osoby

znajdujace si¢ wewnatrz.

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaly przez zamknigte

drzwi chcg sprowokowaé krzyki przerazonych osob 1 upewni¢ si¢ czy w salach

rzeczywiscie nikogo nie ma.

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujace oddziaty policji w przypadku takiej

konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do

przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli

nad szkota:

e Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga byc¢
uznane przez napastnikow jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ Smiercig zaktadnikow.

e Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikdéw mogg zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej.

e Poinformuj, ze nie mozesz wykonaé jakiego$ polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikOw nie zostanie potraktowane jako
préba oporu.

e Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji.

e Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostaé
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacj¢ w sytuacji.

e Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse
na uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogo$
dla przyktadu.

e Nie lekcewaz napastnika 1 nie badz agresywny - brak szacunku 1 agresja mogg zosta¢
ukarane przez zamachowcow.

e Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku
Czy agresji i1 zosta¢ ukarane.

e Uspokdj uczniow, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze
ich traktowanie przez zamachowcow.

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje
od reszty.

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidéw - kazda
aktywno$¢ podjeta bez zgody zamachowcdéw moze zosta¢ potraktowana jako akt
oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.
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4. Podlozenie podejrzanego pakunku i tadunku wybuchowego.

4.1.

4.2.

4.3.

44.
4.5.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla 0sob i mienia, powinna ten fakt zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym
za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrektorowi szkoty. Informacji takiej nie nalezy
przekazywaé niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane rozpowszechnienie moze
doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji
0s0b z zagrozonego miejsca;
W przypadku zauwazenia podejrzanego pakunku, pozostawionego bez opieki nalezy
odizolowac miejsce, w ktorym on si¢ znajduje.
Zawiadamiajac policj¢ nalezy podaé nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia i zrédlo
informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobg informujaca o podiozeniu tadunku wybuchowego; numer telefonu, na
ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres, numer
telefonu i nazwisko osoby zgtaszajacej, opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu;
Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyj¢tego zgloszenia.
Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:
do czasu przybycia policji akcjg kieruje w kolejnosci dyrektor szkoty, w razie jego
nieobecnosci inna osoba odpowiedzialna za bezpieczenstwo w szkole.
na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwa¢ stuzby pomocnicze, takie
jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodnokanalizacyjne, pogotowie energetyczne;
po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akeja;
nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow;
przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,.bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie, pod katem obecnos$ci przedmiotdw nieznanego pochodzenia;
pomieszczenie ogoélnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji;
podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo;
po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowa¢ spok6j i1 opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon; w miejscu ewakuacji policzy¢ wszystkie dzieci
1 poinformowac osoby odpowiedzialne za kierowanie dzialaniami kryzysowymi;
identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.
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5. Zagrozenie pozarem, wybuchem i zatruciem., skazeniem chemicznym lub
biologicznym.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Nauczyciel lub inny pracownik szkotly, bedacy swiadkiem zdarzenia, ustala podstawowe
okoliczno$ci zagrozenia i ocenia wstepnie jego mozliwe skutki.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty podejmuje czynnosci majace na celu odizolowanie
ucznidow od zrodta zagrozenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom
uczestniczagcym w zdarzeniu.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty .

Dyrektor szkoty lub upowazniona przez niego osoba zawiadamia o zdarzeniu odpowiednie
stuzby ratunkowe (policjg, straz pozarng, pogotowie ratunkowe).

Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizuja ewakuacj¢ zgodnie
z zalozeniami instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz procedur postepowania
na wypadek pozaru lub innych zagrozen.

ROZDZIAL IV

Procedury bezpieczenstwa — zagrozenia wewnetrzne

1. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego,
przestepstwa lub gdy uczen przejawia zachowania Swiadczace

0 demoralizacji

Demoralizacja to proces odchodzenia od obowigzujgcych w spoleczenstwie wartosci moralnych,
a przejawiajqcych sie poprzez popetnienie czynu zabromionego, systematyczne uchylanie sie od
obowiqgzku szkolnego (chodzenie na wagary), uzywanie alkoholu Iub innych srodkow w celu
wprowadzenia sie w stan odurzenia, udzial w grupach przestepczych. naruszenie zasad wspolzycia
Spofecznego (szkodzenie innym, agresja stowna i fizyczna).

1.1.

1.2.
1.3.

14.

1.5.

1.6.

Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do przekazania uzyskanych informacji
dotyczacych ucznia, jego zachowania i udziatu w zdarzeniu czy przejawdéw demoralizacji
do wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego/psychologa i dyrektora szkoty.

Przekazuje sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i w obecnosci
pedagoga/psychologa przekazuje im uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowg
z rodzicami oraz z uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw za§ bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej pedagog/psycholog moze
zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat dziecka
W programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspoipracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o  dokonywaniu czynoéw karalnych
lub przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjalistg ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
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1.7.

1.8.

psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly powiadamia sad rodzinny i policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji
tych instytucji.

Dyrektor niezwtoczne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly 1 jego tozsamos¢
nie jest nikomu znana.

Dyrektor zabezpiecza ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace
z przestepstwa i przekazuje je policji.

2. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

2.1.
2.2.
2.3.

2.4.
2.5.
2.6.

Nauczyciel udziela pierwszej pomocy przedmedycznej (jezeli jest taka potrzeba).
Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego lub psychologa rozmawia z uczniem,
udziela wsparcia, porady.

Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw o zdarzeniu — informuje o dziataniach szkoty.
Szkota zapewnia pomoc psychologiczno-pedagogiczng poszkodowanemu uczniowi.

Dyrektor niezwloczne wzywa policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢
profesjonalnego  zabezpieczenia  Sladow  przestgpstwa, ustalenia  okolicznosci
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

3. Postepowanie w sytuacjach agresywnego zachowania ucznia wobec
rowiesnikow (agresja fizyczna lub stlowna).

3. 1.

3. 2.

3.3.

3. 4.

3.5.

3.6.

3.7.
3. 8.

3.9.

Nauczyciel lub pracownik szkoty zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac sig
w dyskusje, przerywa negatywne zachowania sprawcy wobec ofiary.

Nauczyciel lub pracownik szkoly rozdziela strony konfliktu i dba o uniemozliwienie
dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nauczyciel lub pracownik szkoty informuje wychowawce lub pedagoga i dyrektora
szkoty.

W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) pielegniarka, pedagog/psycholog lub
dyrektor szkoly wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody
rodzicow/opiekundéw prawnych.

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielania zgody na operacj¢ sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny organizujg spotkanie poszkodowanego
| sprawcy, rozmawiaja na temat przyczyn agresji, okolicznos$ci zdarzenia, ustalaja wraz ze
sprawcg forme zadoS$Cuczynienia (spotkanie w zalezno$ci od sytuacji mozna
przeprowadzi¢ osobno ze sprawcg 1 agresorem).

Wychowawca odnotowuje zdarzenie w dzienniku elektronicznym.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy,
wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

Pedagog/psycholog powinien udzieli¢ wsparcia agresorowi polegajacego na: wyciszeniu
negatywnych emocji, przypomnieniu norm i zasad zachowania, wskazanie jak na
przysztos¢ reagowaé w podobnych sytuacjach w sposob akceptowany spolecznie.
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3. 10.

3. 11.

3.12.

3.13.

3. 14.

Jesli tego wymaga sytuacja, nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy,
udzieli¢ im wsparcia, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

Wychowawca lub pedagog/psycholog informuje rodzicow (opiekundéw prawnych)
agresora i ofiary o zdarzeniu, a w razie potrzeby organizuje z nimi spotkanie. Z rozméw
powinna by¢ sporzadzona notatka.

W sytuacji powtorzenia si¢ przypadkéw agresywnego zachowania ucznia, wychowawca
organizuje spotkanie rodzicow z dyrektorem szkoty oraz pedagogiem lub psychologiem
szkolnym.

W  przypadku powtarzajacych sie¢ w dalszym ciggu agresywnych zachowan
lub szczegblnie drastycznych uczen kierowany jest na badania diagnostyczne
do specjalistycznych poradni, a w przypadku braku wspolpracy ze strony rodzicéw
dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji lub sagdu rodzinnego.
Powtarzajace si¢ przypadki agresywnego zachowania stanowig podstawe do obnizenia
oceny z zachowania lub nawet wystgpienia o nadzor kuratorski.

4. Agresywne zachowanie rodzicow lub innych osob dorostych przebywajacych
na terenie szkoly wobec uczniow.

4.1.

4.2.

4.3.

Nauczyciel/pracownik szkoly podejmuje probe przerwania zachowania agresywnego
1 wstgpnego rozpoznania okoliczno$ci zdarzenia.

Nauczyciel/ pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoly o zaistniatej sytuacji,
a dyrektor podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu wobec sprawcy (wezwanie
policji).

W  sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, braku dyrektora/wicedyrektora)
nauczyciel/pracownik szkoty niezwlocznie powiadamia policjg.

5. Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela
lub pracownika szkoly

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Nauczyciel lub pracownik szkoly = w sytuacji naruszenia nietykalnos$ci osobistej
nauczyciela lub pracownika szkoty (wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie
karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezgcego
do nauczyciela lub pracownika szkoly) powiadamia o zdarzeniu wychowawce
lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem, odnotowuje zdarzenie w dzienniku
elektronicznym,

Wychowawca informuje rodzicow o zdarzeniu oraz organizuje spotkanie rodzicow
z dyrektorem szkoty lub pedagogiem szkolnym.

W przypadku powtarzajacych si¢ agresywnych zachowan lub szczegdlnie drastycznych
uczen kierowany jest na badania diagnostyczne do specjalistycznych poradni,
a w przypadku braku wspodlpracy ze strony rodzicow dyrektor szkoty podejmuje decyzje
o powiadomieniu policji lub sadu rodzinnego.

Kazdy przypadek agresywnego zachowania w stosunku do nauczyciela lub pracownika
szkotly stanowi podstawe do obnizenia oceny z zachowania.
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6. Postepowanie w sytuacji zgloszenia kradziezy

Podstawa prawna: kradziez (art.278 kk) — zabor cudzej rzeczy w celu przywlaszczenia. Pod
pojeciem zaboru rozumie si¢ fizyczne wyjecie rzeczy spod wladztwa wtasciciela. Dotyczy to rowniez
przedmiotu pozostawionego przez niego w znanym mu miejscu W zamiarze pozniejszego |ej
zabrania. Kradziez jest czynem Kkaralnym sciganym z urzedu. ,, Kazdy, dowiedziawszy sie o
popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego, ma spoteczny obowigzek zawiadomié o tym sqd
rodzinny lub Policje” (Art.4 §2 — Ustawa o postepowaniu W sprawach nieletnich).

Odpowiedzialnos¢ karna osoby nieletniej. Odpowiedzialnos¢ karna nieletnich, a scislej
odpowiedzialnos¢ za popetnienie czynu zabronionego pod grozbg kary, zostata w polskim prawie
uregulowana dwutorowo, przez kodeks karny i ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich.
Wspomniana ustawa ma na celu przeciwdziatlanie wszelkim przejawom demoralizacji

i przestepczosci nieletnich.

Biorgc pod uwage obie wspomniane regulacje prawne nalezy rozroznic¢ nastepujqce sytuacje:

e nieletni dopuszcza sie czynu zabronionego przed ukonczeniem 13 roku zycia - sqd traktuje
popetnienie takiego czynu wylqcznie jako przejaw demoralizacji i moze zastosowac srodki
przewidziane w ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich;

e nieletni dopuszcza sie czynu zabronionego miedzy 13 a 17 rokiem Zycia - co do zasady sqd
stosuje Srodki przewidziane w ustawie o postgpowaniu w sprawach nieletnich, jezeli jednak
nieletni ukonczyl lat 15 i dopuscit si¢ czynu zabronionego: moze odpowiadac na zasadach
okreslonych w kodeksie karnym, o ile sqd uzna, zZe okolicznosci sprawy, stopien rozwoju
sprawcy, jego wlasciwosci i warunki osobiste za tym przemawiajq, a w szczegolnosci
wczesniej stosowane Srodki wychowawcze lub poprawcze okazaty si¢ bezskuteczne;

e sprawca dopuszcza sie czynu zabronionego migdzy 17 a 18 rokiem Zycia - sqd stosuje
przepisy kodeksu karnego.

6.1. Wychowawca/nauczyciel rozmawia z poszkodowanym na temat okolicznosci utracenia
przedmiotu — przyjmuje zgtoszenie kradziezy.

6.2. Wychowawca/nauczyciel informuje dyrektora szkoty i pedagoga o zaistniatym zdarzeniu.
6.3. Wspdlnie podejmuja czynnosci w celu ustalenia sprawcy 1 $wiadkoéw zdarzenia.

6.4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicow ucznia
poszkodowanego jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy.

6.5. Wychowawca, pedagog lub dyrektor przeprowadzaja rozmowe ze sprawcg czynu
i zobowigzuja go do zados$Cuczynienia: przeprosin, oddania skradzionej rzeczy lub
koniecznosci pokrycia kosztéw skradzionego przedmiotu.

6.6. Wychowawca monitoruje wykonanie kary oraz sporzadza notatke.

6.7. W przypadku kradziezy rzeczy o0 znacznej wartosci lub odmowy wspolpracy przez ucznia

1 rodzicow dyrektor szkoty powiadamia policje o popelnionym przestepstwie lub
wykroczeniu (zgodnie z Art. 119 k.w. i Art. 278 k.k.).

6.8. W przypadku braku mozliwo$ci ustalenia sprawcy kradziezy skierowane jest pismo
informujace o zdarzeniu na policjg.
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6.9.

Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie, zniszczenie, pozostawienie bez
nadzoru przedmiotéw wartosciowych (telefony, urzadzenia elektroniczne, zegarki).
Przedmioty warto§ciowe uczen przynosi do szkoty na wtasng odpowiedzialno$¢.

7. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych
na terenie szkoly (ostre narzedzia: scyzoryk, noz, zapalniczki, petardy itp.)

7.1.

7.2.

7.3.
74.

7.5.

7.6.
7.7.

7.8.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem posiadania przez ucznia
niedozwolonego przedmiotu, naktania go do oddania niedozwolonego przedmiotu.

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narze¢dzia, nauczyciel odizolowuje go od
pozostatych  uczniéw, Kkorzystajac z pomocy innych pracownikow szkoty,
a dyrektor szkoty decyduje o koniecznos$ci zawiadomienia policji.

W przypadku odmowy nauczyciel zawiadamia pedagoga.

W kazdym przypadku wychowawca informuje rodzicow, a w przypadku przedmiotow
zagrazajacych zdrowiu i zyciu - dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia
lub zdrowia Kkonieczne jest natychmiastowe podjecie dzialania zmierzajacego
do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom - odizolowanie ucznia.

Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

Kazdy przypadek posiadania niedozwolonego przedmiotu stanowi podstaw¢ do obnizenia
oceny z zachowania oraz wystgpienia o nadzor Kkuratorski, jezeli zachowania
si¢ powtarzajg.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych
przedmiotoéw i wezwac policje - tel. 997 lub 112.

8. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow

8.1.
8.2.

8.3.
8.4.

8.5.

Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Wychowawca odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie
ani zdrowie.

Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty.

Dyrektor wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

Dyrektora szkoty informuje rodzicow (prawnych opiekunow), ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice (prawni opiekunowie)
odméwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu
do placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji
decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.
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8.6.

8.7.

Gdy rodzice ucznia bgdacego pod wptywem alkoholu odmawiajg przyj$cia do szkoty,
a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osob, dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu

lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia o tym
policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

9. Postepowanie w przypadku, gdy na terenie szkoly znaleziono substancje
niebezpieczng lub przypominajaca wygladem narkotyk a takze rosliny, ktorych
uprawa w Polsce jest niedozwolona lub podlegajaca obowiazkowi zwalczania.

9.1

9.2

9.3

Nauczyciel, zachowujac s$rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej 0séb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem.

Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia policje. Do czasu przyjazdu policji,
ustali¢ (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), do kogo nalezy
znaleziona substancja.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

10. Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie substancj¢ niebezpieczng lub przypominajaca narkotyk.

Substancje niebezpieczne lub przypominajgce narkotyk a takze rosliny lub ich czesci w stanie
zywym lub zasuszonym, ktorych uprawa w Polsce jest niedozwolona lub podiegajgca prawnemu
obowigzkowi zwalczania.

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

Odizolowa¢ ucznia podejrzanego o posiadanie Srodkow odurzajacych od pozostalych
ucznidéw w klasie. Powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego oraz dyrektora szkoty
o0 zaistniatej sytuacji.

Zazada¢ od ucznia w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog,
dyrektor, itp.) przekazania substancji, pokazania zawartosci torby szkolnej oraz kieszeni
ewentualnie  innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja. (Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos$¢ zastrzezona wylacznie dla
policji).

Powiadomi¢ policje oraz rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia i wezwaé ich
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole, powiadamiajac ich o obowigzujacych w
szkole procedurach.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania substancji i pokazania
zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ i zabiera jg do ekspertyzy.
Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
bezzwlocznie przekazuje ja za posrednictwem dyrektora szkoty do jednostki policji.
Weczeséniej probuje ustalic, w jaki sposob i od kogo, uczen nabyl substancje.
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Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajac notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

10.6 Przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow ucznia rozmowe¢ o konsekwencjach
prawnych wynikajacych z posiadania substancji psychoaktywnych.

10.7 Obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi i wychowawczymi ( 1 w razie potrzeby klasg)
a rodzicow poinformowa¢ o mozliwosciach wsparcia przez wskazane osrodki
specjalistyczne.

11. Postepowanie w przypadku usilowania lub podjecia zamiaru samobdjczego
przez ucznia

11.1 Pozyskanie informacji:
a. w przypadku usilowania dokonania samobdjstwa:

- Pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ o usitowaniu samobdjstwa ucznia (W szkole
lub poza szkolg) natychmiast nawigzuje i podtrzymuje kontakt niewerbalny
i werbalny z dzieckiem.
- Nastegpnie zawiadamia niezwlocznie (np. za posrednictwem innego ucznia
lub telefonicznie) dyrekcje szkoty.
b. przypadku zamiaru samobdjstwa

- Pracownik szkoty, ktory dowiedzial si¢ o zamiarze samobodjstwa ucznia (w szkole
lub poza szkota) informuje dyrektora szkotly i rodzicow.
- Dyrektor zapewnia uczniowi opieke psychologa szkolnego.

11.2 Dyrektor organizuje dzialania zapewniajace bezpieczenstwo fizyczne uczniowi, ktory
usitowat popeic¢ samobdjstwo:

- stalg obecno$¢ z uczniem osoby dorostej,

- udzielenie, w razie potrzeby, pierwszej pomocy,

- zawiadomienie rodzicéw ucznia, pogotowia ratunkowego, ewentualnie policji,

- 1izolacje¢ ucznia od grupy réwiesniczej (w razie koniecznosci),

- przekazuje ucznia rodzicom i ewentualnie stuzbom ratunkowym z przygotowang
wczesniej informacjga o mozliwo$ci pomocy specjalistycznej dla ucznia i jego
rodzicow.

11.3 Dziatania zmierzajace do ustalenia i rozwigzania sytuacji problemowej dziecka :

a. Dyrektor powotuje Dorazny Zespot Kryzysowy do zdiagnozowania sytuacji
interwencyjnych podejmowania dziatan interwencyjnych i wspotpracy
miedzyinstytucjonalnej ( Osrodek Profilaktyki 1 Terapii Uzaleznien, Poradnia Zdrowia
Psychicznego, Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna, Osrodek Pomocy Spotecznej
I inne) w celu rozwigzania sytuacji kryzysowe;j.

b. Interwencja w S$rodowisku rowiesniczym ucznia prowadzona przez: pedagoga,
psychologa szkolnego w celu zapobieganiu nasladownictwa i pomocy uczniom
w odreagowaniu stresu.

C. Zorganizowanie Rady Pedagogicznej w przypadku usilowania popetnienia
samobdjstwa lub spotkania Zespotu Klasowego w przypadku zamiaru samobdjczego
w celu:
- poinformowania o zaistniatej sytuacji i jej przebiegu,
- pomocy nauczycielom i pracownikom szkoly w odreagowaniu stresu psychicznego,
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- omowienie sytuacji zyciowej ucznia i formutowania sposobéw pomocy uczniowi.

11.4 Dyrektor szkoty zapewnia monitoring i profilaktyke w celu:

a. Wspierania ucznia po zamiarze lub usilowania samobojstwa i jego rodziny poprzez:

- pomoc w uzyskaniu przez ucznia i jego rodzing wsparcia specjalistycznego
(medycznego, psychologicznego, pedagogicznego),

- realizowanie zalecen zawartych we wskazaniach specjalistow opiekujacych sig¢
dzieckiem.

b. Opracowania i wdrazania na terenie szkoty strategii zapobiegania samobdjstwom

uczniow poprzez:

- rozpoznanie ucznidw z zaburzeniami osobowoS$ci 1 zaproponowanie im pomocy
pedagogiczno- psychologicznej,

- staranie si¢ o nawigzywanie prawidtowych kontaktow emocjonalnych z uczniami,

- zapobieganie negatywnym emocjom wynikajgcym ze stresu psychicznego,

- szkolenie dla nauczycieli na temat wczesnego rozpoznawania w wypowiedziach
I zachowaniu niewerbalnym ucznia sygnatow ostrzegajacych o samobojstwie,

- zapewnienie pomocy w nauce uczniom o mniejszych umiejetnosciach,

- systematyczne reagowanie na przypadki wagarowania i zapobieganie im,

- przeprowadzanie programoéw profilaktycznych dotyczacych: zapobiegania agresji
I uzaleznieniom, wzmacniania poczucia wlasnej wartosci, uczenie komunikowania
uczu¢ 1 emocji, radzenia sobie w sytuacjach trudnych, stresujacych, umiejetnego
funkcjonowania w grupie rowiesniczej.

12. Procedury interwencji kryzysowej w szkole w sytuacji Smierci samobdjczej
dokonanej na terenie szkoly i poza nia

12.1. Dyrektor szkoty w sytuacji $§mierci samobdjczej dokonanej na terenie szkoty:

12.2.

a.

b.

Niezwlocznie wzywa stuzby medyczne 1 policje, rodzicow, organy nadzoru
pedagogicznego.

Organizuje 1 udziela pomocy wezwanym stuzbom w przypadku ich dziatan
oraz rodzicom dziecka.

Podejmuje decyzje o dalszej organizacji pracy szkoty w danym dniu.

. Organizuje pomoc psychologiczng dla uczniow 1 nauczycieli.

Dyrektor szkoty w sytuacji §mierci samobdjczej poza szkota:

a.
b.

C.

Powiadamia nadzor pedagogiczny.

Organizuje pomoc psychologiczno — pedagogiczng w srodowisku rowiesniczym ucznia i
nauczycieli.

Informuje rodzicow gdzie moga uzyska¢ wsparcie psychologiczne.
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13. Postepowanie w przypadku wystgpienia pedofilii w szkole

W przypadku pojawienia sie na terenie szkoty 0sob, ktore psychicznie lub fizycznie molestujq dzieci,
naktaniajg do je do czynnosci seksualnych, nalezy bezzwlocznie podjgé dziatania majgce na celu
powstrzymanie tego zjawiska oraz zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego uczniom.
13.1 W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego.
13.2 W przypadku potwierdzenia informacji o pojawieniu si¢ 0sob obcych, zaczepiajacych
ucznidow 1 psychicznie lub fizycznie molestujacych dzieci, naktaniajacych do je do
czynnosci seksualnych, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizszg placowke Policji.

a. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

b. Wychowawcy klas oraz pedagogowie/psychologowie szkolni winni podja¢ dziatania
profilaktyczne ws$rdod ucznidw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazywania informacji pracownikom szkoty o osobach,

13.3 W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni zostaé
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia
czynnosci sprawdzajacych, ktore umozliwig ustalenie sprawcy molestowania

a. Dyrektor winien wezwa¢ do szkotly rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

b. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (W obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okoliczno$ci zdarzenia).

c. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢  rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

13.4 Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dzialania z
udzialem psychologa szkolnego/pedagoga szkolnego oraz przy wsparciu placowek
pozaszkolnych (np. Poradnia Rodzinna) w celu zapewnienia dalszej opieki na
uczennicg/uczniem.

Podstawy prawne uruchomienia procedury : Kodeks Karny: art. 197 § 3, art. 200 art. 200a; art.
200b;

14. Postepowanie w przypadku rozpowszechniania pornografii w szkole przez
ucznia

Jesli  zaistnieje  zagrozenie wewnetrzne zwigzane z  rozpowszechnianiem — materiatow
0 charakterze pornograficznym konieczne jest natychmiastowe powziecie dzialan majgcych na celu
zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniom.

141 W przypadku wuzyskania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobg, informacji
0 rozpowszechnianiu przez ucznia materialow pornograficznych w szkole ( np. Internet,
gazetki, zdjecia, i in.), nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoly oraz ewentualnie
administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu.

14.2 W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktére pokazywaly materialy
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
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14.3

14.4

145

14.6

14.7

15.

151

15.2

15.3

154

konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrod uczniow
w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatlow
0 charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwa¢ do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunéw wucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Jezeli zachowania danego ucznia dotyczace rozpowszechniania pornografii zdarzaja si¢ po raz
kolejny, nalezy powiadomi¢ policj¢ o znamionach demoralizacji.

Postepowanie w przypadku prostytucji uczniow.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad, badz
przejawia inne zachowania z tym zwigzane, nalezy powiadomi¢ dyrektora i wychowawce
klasy, ktoéry powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia.

Dyrektor oraz wychowawca powinni przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej nalezy obja¢ ucznia opieka psychologa/pedagoga oraz
zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki w celu konsultacji
I ewentualnie psychoterapii.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiaja wspOlpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a nadal z wiarygodnych zrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny
lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

W  sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej Srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem 1 itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

16. Postepowanie w przypadku niepokojacych zachowan seksualnych uczniow
w szkole.

16.1 Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ wychowawce klasy lub

pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole, a jezeli jest ich $wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynno$ci
I podejmuje z nim rozmowg wychowawcza.
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16.2

16.3

16.4

16.5

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia
ewentualnych konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego
ucznia przez ucznioéw, ktorzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem/ psychologiem szkolnym przeprowadza rozmowe
z uczniem oraz informuje o zaistnialym zdarzeniu rodzicoéw ucznia, zobowigzujac ich
jednoczesnie do szczego6lnego nadzoru nad nim oraz ustalajac z nimi dalsze wspdlne
postgpowanie z dzieckiem.

W sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia
si¢ w szkole, gdy szkota wykorzysta dost¢pne jej metody oddziatywan wychowawczych
i nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny
stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia
0 zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policj¢ —wydziat ds. nieletnich.

Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwaltu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po uprzednim
powiadomieniu o zajsciu rodzicoéw/opiekundéw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke
policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami. Z catego zdarzenia
sporzadzana jest mozliwie doktadna notatka.

ROZDZIAL V
Procedury reagowania w przypadku wystapienia w szkole zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego

1. Procedury reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy

1.1.

1.2.

1.3.

14.

W  przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnos$é
nauczyciela, innego pracownika szkoty, kolezanki lub kolegi na terenie szkoly poprzez
fotografowanie, nagrywanie bez ich wiedzy i1 zgody, o zaistnialej sytuacji powiadamia si¢
wychowawce, pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty.

Dyrektor i pedagog/psycholog szkolny wspdlnie z wychowawcg klasy dokonujg analizy
zdarzenia 1 planujg dalsze postgpowanie. Ustalaja okolicznosci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow, z ktorymi przeprowadzone sg rozZmowy.

Dyrektor szkoly w obecnosci pedagoga szkolnego i rodzicow lub prawnych opiekunow
przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca z uczniem oraz w przypadku razacego naruszenia
godnosci udziela uczniowi nagany z jednoczesnym obnizeniem oceny z zachowania
Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone (o ile to mozliwe):

- Telefon komorkowy — zapisanie w pamigci telefonu,

- Komunikatory — skopiowanie rozmowy, zapisanie, wydrukowanie.

- Strony serwiséw spotecznosciowych, www — wklejenie w dokument.

- Czat — wklejenie dokumentu.

- E-mail — wydrukowanie wiadomosci.

- Inne dowody, ktére moga §wiadczy¢ o cyberprzemocy.
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1.5. Procedury reagowania wobec sprawcy:
a. W przypadku, gdy sprawca jest nieznany dyrektor szkoly powiadamia policje.

b. W przypadku, gdy sprawca jest uczen szkoty, wobec ucznia stosuje si¢ konsekwencje
regulaminowe (ocena z zachowania, podpisanie kontraktu).

c. W trakcie rozmowy z pedagogiem/psychologiem waznym elementem jest okreslenie
sposobow zados$c¢uczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

d. Jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidw, nalezy rozmawia¢ =z kazdym
z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

1.6. Procedury reagowania wobec ofiary i §wiadkow cyberprzemocy.

a. Wychowawca w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego rozmawia z uczniem, udziela
wsparcia, porady.

b. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicoéw o zdarzeniu— informuje o dziataniach szkoty.
c. Szkota zapewnia pomoc psychologiczno-pedagogiczng poszkodowanemu uczniowi.

d. Wszelkie dziatania  majgce na celu wyjasnienie zdarzenia powinny zapewnial
anonimowos$¢ $wiadkom.

1.7. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia:
- Ze zdarzenia sporzadza si¢ notatke sluzbowa w ktorej zawarta jest informacja dotyczaca
sprawcy, poszkodowanego, rozmowy z rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia.
- Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej
udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

2. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia zagrozen bezpieczenstwa
cyfrowego.

2.1. W przypadku pozyskania przez szkote informacji o dostgpie uczniow do tresci szkodliwych,
niepozadanych i nielegalnych (pornografia, tresci obrazujace przemoc 1 promujace
dzialania szkodliwe dla zdrowia 1 Zycia dzieci, popularyzujace ideologie faszystowska 1
dziatalno$¢ niezgodng z prawem, nawotywanie do samookaleczen i
samobojstw, korzystania z narkotykdOw; niebezpieczenstwo werbunku dzieci
1 mlodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych) nalezy:

zabezpieczy¢ (o ile to mozliwe) dowody w formie elektronicznej,

zawiadomi¢ administratora sieci o zaistnialym zdarzeniu,

zawiadomic¢ rodzicow o zdarzeniu,

w przypadku rozpowszechniania tresci nielegalnych nalezy zlozy¢ zawiadomienie

o zdarzeniu na Policje,

e. ucznidéw majacych kontakt z tresciami szkodliwymi nalezy otoczy¢ opieka wychowawcza
(uswiadomienie szkodliwosci, zagrozen 1 skutkow prawnych).

2.2. W przypadku pozyskania przez szkot¢ informacji o nadmiernym korzystaniu przez ucznia
zZ Internetu nalezy :

a. zawiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych o problemach dziecka i omowi¢ z nimi
mozliwe rozwigzania,

b. otoczy¢ ucznia indywidualng opieka przez pedagoga/psychologa szkolnego,

C. w klasie, w ktorej odnotowano przypadki uzaleznien od Internetu nalezy przeprowadzic¢
pogadanki o szkodliwosci i konsekwencjach nadmiernego korzystania z sieci,

o0 o
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d.

w przypadku zdiagnozowania przez psychologa zaawansowanego uzaleznienia od
korzystania z zasobow Internetu dziecko powinno zosta¢ skierowane przez szkote, w
bliskiej wspolpracy z rodzicami, do placowki specjalistycznej oferujacej program
terapeutyczny z zakresu przeciwdzialania uzaleznieniom.

2.3. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktéw w Internecie: zagrozenie obejmuje kontakty

oo

0s0b dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomo$ci prowadzacych do
wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktéw seksualnych, sklonienia
dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub wytudzenia
wtlasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych) nalezy:

(0 ile to mozliwe) zabezpieczy¢ w formie elektronicznej dowody ,
bezzwlocznie zawiadomi¢ policj¢ o wystapieniu zdarzenia,
zawiadomi¢ rodzicéw i dyrektora szkoty,

otoczy¢ opieka psychologiczno-pedagogiczng ucznia, badz uczniow.

2.4. Prowokacyjne zachowania i aktywnos$¢ o charakterze seksualnym przesytane droga

a.

elektroniczng.

Prowokacyjne zachowania - seksting to przesytanie drogq elektroniczng w formie
wiadomosci MMS Ilub publikowanie np. w portalach (spotecznosciowych) prywatnych
tresci, gtéwnie zdjec, o kontekscie seksualnym, erotycznym i intymnym.

W  przypadku zgloszenia powyzszego zdarzenia nalezy zabezpieczy¢ dowody
w formie elektronicznej.

O zdarzeniu zostaje poinformowany dyrektor szkoty, ktéry zawiadamia rodzicow
sprawcy i ofiary.

Ze sprawcg  czynu  dyrektor  przeprowadza  rozmowe¢ = wychowawcza,
a pedagog/psycholog szkolny podejmuje dziatania zmierzajace do uswiadomienia
przyczyn i konsekwencji danych zachowan.

Ofiara czynu zostaje objeta pomoca psychologiczno-pedagogiczng, a w razie potrzeby
skierowana do specjalistycznej placoéwki w celu pomocy psychoterapeutyczne;.

W przypadku materialdow o charakterze pornograficznym nalezy sprawe zglosi¢ na
Policje.

2.5. Wychowawca klasy i pedagog/psycholog szkolny w kazdym stwierdzonym przypadku

wystapienia zagrozen bezpieczenstwa cyfrowego winien podjaé dzialania profilaktyczne
wsrod uczniow w celu wskazania niebezpieczenstw, jakie niosg powyzsze zachowania.
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